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Digital gestltzte Lehre mit Moodle: Schnellstart-Anleitung

Um einen Moodle-Kurs fir Ihre Lehre einzurichten, bendtigen Sie lediglich einen Computer mit Internet-

zugang sowie |hr Unikennung. Alles weitere stellt Ihnen das Lernmanagementsystem zur Verfligung.

Moodle 6ffnen
Moodle funktioniert mit allen gangigen Internetbrowsern (Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari, Internet

Explorer, Opera usw.) gleichermaBen. Wir empfehlen jedoch die Nutzung von Mozilla Firefox.

Das Moodle der Universitat Duisburg-Essen 6ffnet sich Gber die folgende Adresse/URL:

https://moodle.uni-due.de

Ubertragen Sie den Link in die Adressenleiste in den von Ihnen bevorzugten Internetbrowser.

Login
Um Moodle nutzen zu kdnnen, loggen Sie sich bitte ein. Auf der Startseite von Moodle finden Sie in der
oberen rechten Ecke den ,Login“:

=  Moodle UDE  Deutsch (de) ~ Q sie sind nicht angemeldet Cagin]]

Moodle UDE

Kursbereiche Moodle 3.5

Neuerungen und Infos zur
aktuellen Moodle-Version
~ Sommersemester 2020 finden Sie in unserer
Knowledgebase.

Hinweis:

w Alles einklappen

» Geisteswissenschaften mo

» Gesellschaftswissenschaften o Im WiSe 19/20 folgt eine

» Bildungswissenschaften w gbe'z"e'r”?l,di grafischen
enutzerobertiache.

» Wirtschaftswissenschaften Testen Sie das neue Design

» Betriebswirtschaftslehre / Mercator School of Management bereits jetzt

Abb. 1: Moodle-Startseite
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Mit einem Klick auf , Login“ &ffnet sich eine entsprechende Eingabemaske.  jpyennung/anmeidename
Geben Sie in dieser Eingabemaske bitte Ihre Unikennung sowie das zur Uni-

kennung gehérige Passwort ein. Kennwort

[J Zugangsdaten merken
Login
Abb. 2: Login-Eingabemaske

Dashboard

Nach Ihrer erfolgreichen Anmeldung landen Sie auf Ihrem persénlichen Dashboard. Hier werden lhnen alle

Kurse aufgefiihrt, in denen Sie ggf. bereits eingeschrieben sind bzw. in welchen Sie in der Rolle Lehrende

tatig sind.
Kursbeantragung
Um einen Moodlekurs fir Ihre Veranstaltung einzurichten, miissen  [<rSVEMWalTLNG
Sie diesen zuvor Uber die Kursverwaltung beantragen. Die Kursver- o
Neuen Kursraum beantragen
waltung finden Sie in der rechten Spalte lhres Dashboards. Kurs kopieren

turs verschieben

Hinweis: Wird lhnen die Kursverwaltung dort nicht ange- o
Kurs Igschen

zeigt, melden Sie sich fiir eine entsprechende Freischaltung Abb. 3: Kursverwaltung auf dem Dashboard

und Einrichtung beim Moodle-Kompetenzzentrum der UDE

(moodle@uni-due.de). Geben Sie hierbei an, wie der Kurs

heiRen soll (inkl. passender Abkiirzung des Titels), wie der
Einschreibeschliissel lauten soll und in welchen Fachbereich
(Fakultat) dieser einzuordnen ist. Das Moodle-Kompetenz-
zentrum richtet lhnen dann einen entsprechenden Kurs ein
und tragt Sie als verantwortliche Lehrperson ein, sodass Sie

Bearbeitungsrechte innerhalb des Kurses erhalten.

Kursbeantragung - Anleitung
Die Kursbeantragung besteht aus mehreren Feldern (s. Abbildung 4). Pflichtfelder sind mit einem roten

Ausrufezeichen gekennzeichnet, die anderen sind optional. Jeder Kursraum bendtigt einen vollstandigen
und einen kurzen Kursnamen (Abkirzung des Titels, z.B. ,Einfihrung Spieltheorie SoSe20“), die dem Kurs

eindeutig zuzuordnen sind. Der Kursname kann jederzeit nachtraglich gedandert werden.

Moodle-Kompetenzzentrum
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Der Einschreibeschlissel ist ein Passwort, welches von den Studierenden eingegeben werden muss, um
sich im Kurs anzumelden. Fir lhre eigene Einschreibung in den Kursraum ist es nicht relevant, denn Sie
werden beim Anlegen des Kurses sofort als ,Lehrende/r” eingetragen und finden den Kursraum anschlie-

Rend auf Ihrem Dashboard. Den Einschreibschliissel geben Sie spater bitte an lhre Studierenden weiter,

damit diese sich selbst in den Kurs einschreiben kénnen.

Wahlen Sie unter , Kursbereich” den zum laufenden Semester und/oder zu lhrer Einrichtung passenden
Fachbereich aus. Beachten Sie, dass diese Einstellung im Nachhinein von Ihnen selbst nicht verandert wer-
den kann. Die Beschreibung ist ein Freitextfeld, in das Sie optional Informationen zum Kurs eintragen kon-
nen. Dieser Text wird z.B. in der Kurssuche angezeigt, so dass auch Personen, die (noch) nicht eingeschrie-

ben sind, etwas Uber lhren Kursraum erfahren kénnen.

Neuen Kursraum beantragen

Mit diesem Formular kdnnen Sie einen neuen Moodle-Kursraum beantragen.
Dieses Formular ist ausschlieBlich zur Verwendung fiir Lehrende der UDE und deren studentische/wissenschaftliche Hilfskrafte!
Wenn Sie als studentische Hilfskraft (SHK) oder wissenschaftliche Hilfskraft (WHK) im Auftrag dieses Formular ausfillen,
notieren Sie bitte den Namen |hres/Ihrer Dozierenden unter *Anmerkungen” im Feld "Mlitteilungstext”.
Alles einklappen

Details zum beantragten Kurs

Vollstandiger Kursname 0
Kurzer Kursname o
Einschreibeschlissel 0o
Lehrende(r) ]
Kursbereich 0o

ALd

Beschreibung

iv B I 4~ 9~ y v EE % S BMOS x X EE =
= = > < H B8 I @ S =@

Abb. 4: Formularfelder der Kursheantragung

Das Feld ,Mitteilungstext” hingegen dient nicht der Beschreibung des Kursraums. Es dient dazu, dem

Moodle-Kompetenzzentrum (falls erforderlich) eine Nachricht zum Antrag zukommen zu lassen.

Mit Klick auf ,Kurs beantragen” wird das Formular versandt und dem Moodle-Kompetenzzentrum zur Frei-
schaltung vorgelegt. Nach erfolgreicher Freischaltung erhalten Sie eine E-Mail. AnschlieRen finden Sie |h-

ren Moodle-Kursraum auf Ihrem personlichen Dashboard.
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Studierenden den Kurs zuganglich machen
Um lhren Studierenden den Kurs zuganglich zu machen, missen diese den Kurs im entsprechenden Kurs-

bereich finden und sich mit dem Einschreibeschlissel einschreiben. Zur Vereinfachung empfiehlt sich die
Kurs-URL und den Einschreibeschlissel zu veréffentlichen. Die Kurs-URL erhalten Sie, indem Sie (iber das
Dashboard auf den entsprechenden Kurs klicken. Der Kurs 6ffnet sich nun und die Kurs-URL findet sich in

der Adressenleiste lhres Browsers.

i Moodle an der Uni DUE - Starth X 4 - o 2
<« | & moodie.uni-due.de/mod/bookview.phptid=908012 | « * O
= Moodle UDE Q & » S M
Moodle an der Uni DUE — Starthilfe " -

Dashbeoard / Meine Kurse / Moaodle-Kompetenzzentrum / MK-Intern / Moodle - Starthilfe Bearbeiten einschalten
dl d ; hilf % - Inhaltsverzeichnis
Moodle an der Uni DUE - Starthilfe
Suchen 1. Starthilfe
< > 1.1. Einleitung — Ein paar
grundsatzliche Fragen
1 Starthilfe 1_‘2. GlossaltrD\e -

Abb. 5: Startseite eines Moodle-Kursraums

Veroffentlichen oder verschicken Sie die Kurs-URL und den Einschreibeschliissel, um den Kurs fiir Ihre Stu-

dierenden zugdnglich zu machen.

Aufbau eines Moodle-Kursraums

Nachdem Sie sich eingeloggt und ggf. einen Moodle-Kurs beantragt/freigeschaltet haben, kénnen Sie an-
fangen, lhren Kursraum zu gestalten. Sie kénnen z.B. Uberschriften hinzufiigen oder Dateien hochladen.
Grundsatzlich ist Ihr Kursraum dreispaltig aufgebaut. Links befinden sich die Navigation, die Sie jederzeit
ausblenden kénnen, und rechts weiterfiihrende Blocke. In der Mitte befindet sich der Bereich, in dem Sie

Materialien/Dateien oder sogenannte Lernaktivitdten hinzufiigen konnen.

Moodle-Kompetenzzentrum
E-Mail: moodle@uni-due.de
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Bearbeiten einschalten
Damit Sie lhren Kursraum bearbeiten kdnnen, aktivieren Sie zunachst den Bearbeitungsmodus. Klicken Sie
im Kursraum rechts oben auf das Zahnradsymbol und wahlen ,,Bearbeiten einschalten”. Der Bearbeitungs-

modus ist aktiviert, wenn zusatzlich Optionsmenis zur Verfligung stehen

Q A J Service Lerntechnologien -

[Schulungsraum] Moodle-Kompetenzzentrum o -

£ Finstellungen bearbeiten

Dashboard / Meine Kurse / Moodle-Kompetenzzentrum / Testbereich / Schulungsraum Moodle-Kompetenzzentrum
# Bearbeiten einschalten |

& Kursabschluss
T Filter
L4J| Ankundigungen £ Setup fur Bewertungen
= Lemziele

Sicherung
Thema 1 1 Wiederherstellen

1 Import

& Zuriicksetzen
Thema 2 & Speicherorte

& Mehr ...
Thema 3

Abb. 6: Einschalten des Bearbeitungsmodus

Themen-Uberschriften bearbeiten

StandardmaRig werden die Abschnitte in einem Moodle-Kursraum als ,,Thema“ bezeichnet. Es bietet sich
an, diese Abschnitte mit Uberschriften zu versehen, die zum Inhalt passen (z.B. Materialien, Aufgaben).
Um eine Uberschrift zu dndern, klicken Sie nach dem Aktivieren des Bearbei-

tungsmodus auf das Stiftsymbol neben einer Uberschrift (,Thema*“), die Sie be- + Thema 1

arbeiten mochten. Es 6ffnet sich dann ein Fenster, in

das Sie die gewiinschte Uberschrift eingeben kén-
Literatur zur Viorbereitung der Veranstaltung

nen. Mit Dricken der Enter-Taste auf der Tastatur

. Abb. 7:Fenster zum Eintragen einer Uberschrift
wird die Eingabe bestatigt und die neue Uberschrift gespei- g

chert.
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In lhrem Moodle-Kursraum ist eine standartmaRige Anzahl an
Themen bereits angelegt. Sie kdnnen nicht bendtigte Themen 16- Bearbeiten ~
schen oder neue Themen hinzufligen, wenn Sie mehr Abschnitte + Material oder Aktivitat anlegen
bendtigen. Klicken Sie dazu beim letzten Thema im Kursraum die + Themen hinzufiigen

Schaltflache ,,Themen hinzufliigen” an.

Abb. 8: Weitere Abschnitte hinzufligen

Dateien hochladen

Sie kdnnen in Moodle ganz einfach Dateien mit verschiedensten Dateitypen hochladen (z.B. PDF, Word-
Dokumente, Ecxel Dateien uvm.). Klicken Sie in dem Themenabschnitt, in welchem Sie Materialien hoch-

laden moéchten, auf ,,Material oder Aktivitdt anlegen”.

Q A J Service Lerntechnologien hd
[Schulungsraum] Moodle-Kompetenzzentrum o -
Dashboard / Meine Kurse / Moodle-Kompetenzzentrum / Testbereich / Schulungsraum Moodle-Kompetenzzentrum
Bearbeiten ~
+ Uﬁ'\ Ankindigungen # Bearbeiten ~ &

+ Material oder Aktivitat anlegen

Thema 1 Bearbeiten ~

+ Material oder Aktivitat anlegen

+ Thema 2 » Bearbeiten ~

+ Material oder Aktivitat anlegen

+ Thema 3 ra Bearbeiten ~

e MAntmrial Adar Alsiaib S mmlasae

Abb. 9: Hinzufligen von Materialien
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In der Mitte der Seite 6ffnet sich nun ein Men. Scrol- ) o
Material oder Aktivitét anlegen

len Sie nach unten zum Bereich , Arbeitsmaterial®.

=
ﬁﬁl Lektion -
Dort wiahlen Sie ,,Datei” aus und klicken auf ,Hinzufii- 5 R T— Wenn Sie in Modul auswahlen, wird
eine Kurzinformationen angezeigt.
gen”. Daraufhin wird eine neue Moodle-Seite geladen. R Mit einem Doppelklick auf ein Modul
. .. . . . . . T, Planer flgen Sie es zum Kurs hinzu.
Hier muss zundchst ein Name fir die Datei gewahlt
« Test
werden. Dieser Name taucht dann im Moodle-Kurs- S
Annotations
raum als Bezeichnung fiir die Datei auf. Der Name kann )
von der Bezeichnung der Datei auf lhrem PC abwei- il urese
% Wiki
chen.
ARBEITSMATERIAL
H Buch
Datei
\%‘ IMS-Content
C‘-. Link/URL
f\/' Textfeld
= Textseite
= Verzeichnis

Abb. 10: Material oder Lernaktivitadten anlegen

Die Auswahl der Datei, die hochgeladen werden soll, kann tber verschiedene Wege erfolgen:

1. Per ,Drag and Drop“

= Allgemeines
Name L]

kdénnen Sie die Datei

Beschreibung

&
¥
2]
[
L]
=
P
=

><N
m
e
il

. . . %
mit der Maus in das (in -
EED> B L@@ T e v » -0

der Abbildung orange

markierte) Feld zie-

Beschreibung im Kurs zeigen

hen.

Dateien auswahlen Maximale DateigroBe: 2GB
2. Sie wahlen die Datei t' H=m
D

ateien

Uber einen Da-

v

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

teibrowser aus. Kli-

cken Sie daflr auf das Abb. 11: Fenster fiir den Datei-Upload
in der Abbildung rot markierte

Dateisymbol. Daraufhin 6ffnet sich ein Optionsmend.
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Mit einem Klick auf die Schaltfliche pitcizuswahl

,Datei auswdhlen” 6ffnet sich ein Da-

T Dateien in Kursen

teibrowser. Sie kdnnen damit durch [hr ™ tewtebasien

&a Datei hochladen

Anhang

Dateisystem navigieren und die ge-

Th Meine Dateien

& URL-Downloader

WUnSChte Datei aUSWéhlen. Speichern unter

£ Wikimedia Commons

Wichtig ist, dass Sie, nachdem Sie die & coogieniive

Autorfin
[ UDE-Auszeichnungen

Datei ausgewahlt haben, unten auf (Badges) Service Lemtechnologien

,,Speichern" klicken, 1 Seicbo Lizenz  Alle Rechte vorbehalten #

Materialien aus DUEPublico in Moodle einbinden

UNIVERSITAT

DEUSISS NU RG
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Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Datei hochladen

Abb. 12: Dateiauswahl

Sie kdnnen Materialien, die Sie bereits in DuEPublico bereitgestellt haben, in Moodle einbinden. Dafir

~ Allgemeines

Name [

wahlen Sie im Men( ,,Material oder

Aktivitat anlegen” (s.o0.) die Funk- — o

tion ,,Link/URL”. Dort gehen Sie auf
»Link wahlen”

Es 6ffnet sich ein neues Menl. Dpateiauswahl

Wahlen Sie DuEPublico. Im

nichsten Fenster kénnen Sie & ooies

£ Wikimedia Commons

die gewilinschten Dateien aus- & vouTube videos
[® Eingebettete Dateien

wahlen. Im Anschluss an die

11, Semesterapparate

Dateiauswahl missen Sie  ®scee

©>» Opencast Videos

unten auf die Schaltflache

»Speichern und zum Kurs“ klicken.

Link wahlen...

Abb. 13: Funktion Link/URL

Abb. 14: Auswahl von DuEPublico

Weitere Informationen finden Sie hier: https://wiki.uni-due.de/moodle/index.php/DuEPublico

Das Ankiindigungsforum

Uber das Ankiindigungsforum kdnnen Sie alle Studierenden, die im Kursraum eingeschrieben sind, schnell

und unkompliziert erreichen. Jeder neue Moodle-Kursraum besitzt dieses Forum automatisch. Sie finden

es im obersten Abschnitt lhres Kursraums.

Moodle-Kompetenzzentrum
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Im Ankiindigungsforum kdnnen Sie Beitrage (genannt Themen) hinzufiigen.
Studierenden ist es in diesem Forum nicht méglich, Themen zu eréffnen oder L,,_, Ankindigungen
auf bestehende Themen zu antworten. Den Studierenden werden Beitrage,

die Sie in diesem Forum verfassen, zusatzlich per E-Mail zugestellt. So ist sichergestellt, dass alle in den
Kurs eingeschriebenen Studierenden die Informationen erhalten. So kénnen Sie den Studierenden mittei-
len, dass z.B. neue Aufgaben zur Verfligung stehen. Um einen neuen Beitrag zu verfassen, klicken Sie auf
das Ankiindigungsforum in lhrem Kursraum. Hier finden Sie eine Ubersicht {iber bereits erstellte Themen.
Uber die Schaltfliche ,,Thema hinzufiigen“ kdnnen Sie ein neues Thema erstellen.

Ankundigungen w -

Nachrichten und Ankindigungen

Neues Thema hinzufugen

Thema Begonnen von Antworten
Neue Aufgaben Service Lemtechnologien 0

Letzter Beitrag
Service Lerntechnologien
Mi, 11. Mar 2020, 12:36

Abb. 15: Anlegen eines neuen Beitrags

Jedes Thema benétigt eine Uberschrift. Sie kénnen lhren Beitrdgen auch Dateien hinzufiigen. Dies funkti-
oniert genauso wie das Hochladen von Dateien (s.o.). Sie konnen Ihren Beitrag tUber die Schaltflache ,,Bei-

trag absenden” senden.
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